TRƯỜNG TIỂU HỌC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    PHƯỚC SANG


  
   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Toàn thể CB – GV – NV trường tiểu học Phước Sang phải nghiêm túc chấp hành tốt những quy định sau đây của cơ quan :


Điều 1. Chấp hành đúng giờ giấc làm việc của cơ quan: đến trường, ra vào lớp giảng dạy, dự hội họp, sinh hoạt theo quy định.

Buổi sáng: Từ 6 giờ 50 phút đến 10 giờ 35 phút


Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 phút đến 16 giờ 35 phút

Điều 2. Khi đến trường lớp phải ăn mặc kín đáo, gọn gàng đúng quy định của nhà trường.


Điều 3. Khi nghỉ dạy, nghỉ hội họp phải làm đơn xin phép( ít nhất gởi trước một ngày – trừ các trường hợp quá đột xuất ). CBGVNV khi được cấp trên điều động đi công tác thì phải ghi lên bảng kế hoạch công tác ( Đi về phải báo cáo lại cho lãnh đạo).


Điều 4. Trong giờ làm việc không được tự ý ra vào cơ quan tùy tiện, không sử dụng điện thoại khi đang giảng dạy. Khi cần liên hệ trao đổi công việc trong giờ hành chính (việc chung hoặc việc riêng) phải đúng người, đúng nơi quy định của nhà trường.


Điều 5. Phải có ý thức trách nhiệm cao trong việc bảo quản, giữ gìn tài sản nhà trường. Nhân viên bảo vệ chịu trách nhiệm về việc bảo vệ tài sản nhà trường và ngăn chặn người lạ vào cơ quan.


Điều 6. CBGVNV trong nhà trường phải có ý thức trách nhiệm cao trong việc thực hành tiết kiệm ( văn phòng phẩm, điện nước, kinh phí hoạt động ….) Không được tùy tiện sử dụng điện thoại, máy vi tính, máy in vào những công việc riêng. Không được đem các chất gây nổ, chất độc hại vào nhà trường.


Điều 7. Các bậc cha mẹ học sinh khi có việc cần liên hệ hoặc đóng góp ý kiến với CBGVNV nhà trường thì phải gặp trực tiếp, trao đổi với cán bộ trực hành chính tại văn phòng. Tuyệt đối không được tự ý đi đến các lớp đang trong giờ học để gặp gỡ các GV vì công việc riêng.


Điều 8. Trong giờ hành chính không được chạy xe máy trong nhà trường. Các loại xe cần phải để đúng nơi quy định. Các bậc cha mẹ học sinh khi đưa đón con dừng ở cổng trường, không được chạy xe vào trong khu vực nhà trường.


Điều 9. CBGVNV nhà trường nếu vi phạm những điều quy định trên, tùy thuộc vào mức độ vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định của ngành và của nhà nước. 

Nội quy này thống nhất áp dụng, có hiệu lực kể từ ngày 01/8/2018.
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